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Slowo wstepu

W zwigzku z dynamicznym rozwojem sektora malych i S$rednich
przedsiebiorstw w Polsce pragniemy Panstwu przedstawi¢ krétki kurs
MOJA FIRMA, czyli krok po kroku od formalnosci do

przedsiebiorczosci.

W prosty i wygodny sposob przedstawimy najwazniejsze aspekty
prowadzenia wlasnej dzialalno$ci gospodarczej w Polsce w 2006

roku.

Postaramy sie rozwia¢  wszelkie  watpliwo$ci  zwigzane
z formalno$ciami i prawnymi aspektami prowadzenia firmy oraz

zatrudnienia pracownikéw.

Wskazemy plusy i minusy roéznych form dzialalnosci. Jezeli
zastanawiasz sie nad rozpoczeciem Wlasnej dzialalno$ci, nasz kurs
pozwoli wybra¢ najlepsze i najbardziej optymalne rozwigzania dla

Twojego pomystu.

Postaramy sie odpowiedzie¢ na pytania z zakresu prawa

handlowego, podatkowego, dzialalno$ci gospodarczej i pracy.

Kurs MOJA FIRMA dostarczy niezbednych informacji, ale
rOwniez  pozwoli  uporzadkowa¢ wiedze = PRZYSZLEGO
PRZEDSIEBIORCY.



Czego sie dowiesz?

Podczas naszych lekcji chcemy Ci przyblizy¢ nastepujace informacje:

1. Absolutne podstawy

1.1. Pomyst

1.2. Formy prowadzonej dzialalnoSci
1.2.1. Dzialalno$¢ jednoosobowa
1.2.2. Spoélka cywilna
1.2.3. Spoélka akcyjna
1.2.4. Spotka jawna
1.2.5. Spotka komandytowa
1.2.6. Spolka partnerska
1.2.7. Spotka z o. o.

1.3.Zezwolenia i koncesje

2. Urzad Miasta / Gminy

2.1.Zgloszenie

3. Sad

3.1. Krajowy Rejestr Sagdowy



3.2.Zestawienie formularzy

4. Urzad Statystyczny

4.1.Zgloszenie

5. Bank

5.1.Zalozenie konta

6. Urzad Skarbowy

6.1. Zgloszenie

6.2. Podatki
6.2.1. Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
6.2.2. Podatek dochodowy od 0s6b prawnych
6.2.3. Zryczaltowany podatek dochodowy
6.2.4. Podatek liniowy

6.3. Formy ksiegowoSci
6.3.1. Karta podatkowa
6.3.2. Podatkowa Ksiega Przychodéw i Rozchodow
6.3.3. Pelna ksiegowos¢

6.4. Zestawienie formularzy podatkowych



6.4.1. NIP
6.4.2. CIT
6.4.3. PIT
6.4.4.VAT
6.4.5. Akcyza
6.5. Inne
6.5.1. Faktura
6.5.2. Kasy fiskalne
6.6. Wskazniki i stawki
6.6.1. Koszty uzyskania przychodu
6.6.2. Ryczalty samochodowe
6.6.3. Diety

6.6.4.Stawki amortyzacyjne

7. ZUS
7.1. Zgloszenie do ubezpieczen
7.2. Skladki
7.3. Terminy

7.4.Przekaz elektroniczny



8. Panstwowa Inspekcja Pracy

8.1.Zgloszenie

9. Sanepid

9.1.Zgloszenie

10. Inspekcja Handlowa

10.1.Zgloszenie

11. Biuro rachunkowe

11.1.Zgloszenie w Urzedzie Skarbowym

12. Pracownicy
12.1. Zatrudnienie pracownika
12.2. Rodzaje umoéw o prace

12.3.Dokumentacja pracownicza

13. OFE
13.1. Zgloszenie
13.1.1. Wybor OFE

13.2. OFE w Polsce



1. Absolutne podstawy

1.1. Pomysl na wlasna firme

Dobry pomyst na wlasny biznes to klucz do osiggniecia sukcesu.
Podstawg kazdego dzialania jest idea, jednak nawet genialny pomyst
musi zosta¢ dobrze przemyslany i zweryfikowany przez szereg metod
badawczych. Aby rozpocza¢ wlasna dzialalno$¢, musisz wiedzieé,
wco i jak zainwestowa¢. Przedsiebiorca zaczyna od pomystu, ale
musi rowniez umie¢ wprowadzi¢ go w zycie i modyfikowa¢ w miare

potrzeb.

Zyjemy w czasach, gdy otwarcie wlasnej firmy to nie problem. Ale
utrzymanie sie na rynku to juz zupelie inna sprawa. Aby odnie$¢
sukces, trzeba dokladnie przeanalizowa¢ produkt lub usluge
wprowadzane na rynek oraz nasze mozliwo$ci. Jedynie oferta
innowacyjna ma szanse przebicia i zdobycia szerszego grona

nabywcow.

Zanim rozpoczniesz rejestracje wlasnej firmy, 10 razy przemysl

i przeanalizuj swoj pomysl, szukajac jego stabych stron.
W swoich zalozeniach musisz uwzgledni¢:

1. Rodzaj oferowanych produktéw i ushug



2. Wielkos§¢ rynku i popytu

3. Dzialajacg konkurencje

4. Mozliwo$ci finansowe oraz kalkulacje kosztow
5. Sposoby promocji i reklamy

Dopiero po rozpatrzeniu tych aspektow zacznij zalatwia¢ formalnosci

zwigzane z zalozeniem wlasnej firmy.



2. Urzad Miasta / Gminy

2.1. Zgloszenie

Aby rozpocza¢ dzialalno$¢ jako jednoosobowy podmiot gospodarczy,
musisz udac¢ sie do Urzedu Miasta lub Gminy i zlozy¢ wniosek o wpis
do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej. Najpozniej w terminie do 14
dni otrzymasz zaswiadczenie o wpisie Twojej firmy do ewidencji.
Skladajac wniosek, uiszczasz oplate administracyjng. Jej wysokosci
ustalana jest przez rady gmin i miast i waha sie w zakresie 70 - 100
zlotych, natomiast kazda zmiana podlega oplacie w wysokosci 50
zlotych. Osoby bezrobotne, rozpoczynajace dzialalno$¢ gospodarcza,
sa zwolnione z tej oplaty, jednakze musza dostarczy¢ zaswiadczenie

z Urzedu Pracy, ze s3 w nim zarejestrowane.

Jezeli planujesz prowadzenie dzialalno$ci w postaci spotki cywilnej,
to kazdy ze wspo6lnikow musi uzyskaé¢ osobny wpis do ewidencji. We
wnioskach kazdy ze wspolnikéw wpisuje jednak taka samag nazwe

firmy.

Formularz wniosku o wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;j

zawiera nastepujace informacje:

1. oznaczenie przedsiebiorcy



2. miejsce i adres zamieszkania
3. miejsce wykonywania dzialalno$ci

4. okreSlenie przedmiotu dzialalno$ci gospodarczej wedlug kodow
PKD

5. date rozpoczecia dzialalnosci

Wymagane dokumenty:

1. umowa najmu (jezeli dzialalno$¢ prowadzisz w innym miejscu niz

wskazuje adres zameldowania)

2. umowa spolki (dotyczy spélki cywilnej)

OczywiScie moze rowniez nastapi¢ sytuacja, gdy nie otrzymamy
spisu do ewidencji. Stanie sie tak, gdy przedmiot dzialalnosSci bylby
niezgodny z prawem (reguluje to ustawa o Prawie dzialalno$ci
gospodarczej), blednie lub niezgodnie z prawda wypelmiony zostal
wniosek o wpis do ewidencji lub gdy wobec przysziego
przedsiebiorcy prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania

dzialalnos$ci gospodarczej, ktéra chce zglosic.

Od takiej decyzji mozna sie odwola¢ do wojewody lub wnie$¢ skarge
do NSA.



3. Sad

3.1. Krajowy Rejestr Sadowy

Kazdy podmiot gospodarczy, zobligowany odpowiednimi przepisami
prawa, musi zosta¢ zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
Whpisu dokonuje sie na podstawie odpowiedniego wniosku zlozonego
w Sadzie Rejestrowym wilasciwym dla danego podmiotu

gospodarczego.

Tabela przedstawia wykaz odpowiednich wnioskéw i zalgcznikéw
wlasciwych dla danego podmiotu gospodarczego. Do kazdego
wniosku musza by¢ dolaczone oryginaly lub uwierzytelnione
notarialnie odpisy wymaganych dokumentéw dotyczacych danego

podmiotu.

W przypadku blednego wypelnienia wniosku lub jego nieoplacenia
jest on zwracany bez wzywania o jego uzupelnienie lub oplacenie.
Jezeli wniosek dotyczy wpisu podmiotu do Krajowego Rejestru
Sadowego i w ciggu siedmiu dni od daty doreczenia zarzadzenia o
jego zwrocie zostanie zlozony poprawnie wypeliony inalezycie
oplacony nowy wniosek o wpis podmiotu, to wywoluje on skutek od
daty zlozenia pierwotnego wniosku. Skutek ten nie wystepuje w razie

kolejnego zarzadzenia o zwrocie wniosku.



Wysokos$¢ optat przedstawia ponizsza tabela:

OGLOSZENIE
WPIS SADOWY W&%ﬁmE
I GOSPODARCZYM
Wpis podmiotu do 1000 z} 500 z}
Krajowego Rejestru
Sadowego
Whpis zmiany danych 400 zt 250 z}
podmiotu
Wykreslenie podmiotu 300 zl 250 z}
z Krajowego Rejestru
Sadowego
3.2. Zestawienie formularzy KRS
NAZWA PPI:)AWNA
FOI}RI\;}&JLA- SKEADAJACA OPIS ZALACZNIKI
DOKUMENT
KRS-W1 Spoéltka jawna, Whiosek o rejestracje Eﬁg'gg
komandytowa, podmiotu w rejestrze KRS:WD
partnerska przedsiebiorcow KRS-WH
KRS-WM
KRS-W2 Spoétka Whniosek o rejestracje Eﬁg_\%é
komandytowo - podmiotu w rejestrze KRS:WH
akcyjna przedsiebiorcow
KRS-W3 Spotka Whiosek o rejestracje Egg'\\zﬁ
Z ograniczong podmiotu w rejestrze KRS:WH
odpowiedzialnos- przedsiebiorcow KRS-WK
“a KRS-WL
KRS-WM
KRS-W4 Spoltka akcyjna Whiosek o rejestracje Eﬁg'\xé
podmiotu w rejestrze KRS:WH
przedsiebiorcow KRS-WK
KRS-WM




KRS-WA

KRS-W5 Spoldzielnia Whniosek o rejestracje KRS-WH
podmiotu w rejestrze KRS-WM
przedsiebiorcow
KRS-W6 Przedsiebiorstwo | Wniosek o rejestracje Eﬁg_\wklﬁ
panstwowe, podmiotu w rejestrze KRS:WM
jednostka przedsiebiorcow
badawczo -
rozwojowa
KRS-W7 Przedsiebiorstwo | Wniosek o rejestracje Eﬁg_gﬁl
zagraniczne podmiotu w rejestrze )
przedsiebiorcoéw
KRS-W8 Towarzystwo Whiosek o rejestracje Egg-gﬁd
ubezpieczen podmiotu w rejestrze )
wzajemnych przedsiebiorcoéw
KRS-Wg Fundacja, Whiosek o rejestracje KRS-WM
stowarzyszenie, podmiotu w rejestrze
inna organizacja przedsiebiorcoéw
spoleczna lub
zawodowa,
podejmujaca
dzialalno$¢
gospodarcza
KRS-W1o0 Oddziat Whiosek o rejestracje Eﬁg'\%ﬁ
przedsiebiorcy podmiotu w rejestrze KRS:WJ
zagranicznego, przedsiebiorcoéw
glowny oddzial
zagranicznego
zakladu
ubezpieczen
KRS-Wi2 Europejskie Whniosek o rejestracje Eﬁg'gé
zgrupowanie podmiotu w rejestrze KRS:WKI
interesow przedsiebiorcow KRS-WL
gospodarczych KRS-WM
KRS-W13 Spotka Whiosek o rejestracje Eﬁg'\\zé
europejska podmiotu w rejestrze KRS:WH

przedsiebiorcoéw

KRS-WL




KRS-W20 Fundacja, Whniosek o rejestracje | KRS-WA
Stowarzyszenie, | w Krajowym Rejestrze | KRS-WF
inna organizacja Sadowym KRS-WH

spoleczna lub KRS-WM
zawodowa

KRS-W21 Organizacja Whiosek o rejestracje | KRS-WA

pozytku podmiotu w rejestrze | KRS-WH
publicznego stowarzyszen, innych | xrq w.opp
organizacji
spotecznych
i zawodowych,
fundacji, publicznych
zakladow opieki
zdrowotnej
Publiczny zaklad | Wniosek o rejestracje | KRS-WA
KRS-W22 opieki podmiotu w rejestrze
zdrowotnej, stowarzyszen, innych
kolumna organizacji
transportu spotecznych
sanitarnego i zawodowych,
fundacji, publicznych
zakladow opieki
zdrowotnej
KRS-WB Wspolnicy spotki | Zalacznik do wniosku
jawnej, o rejestracje podmiotu
komplementarius w rejestrze
ze spotki przedsiebiorcow
komandytowo -
akcyjnej
KRS-WC Wspélnicy spotki | Zalacznik do wniosku
komandytowe;j o rejestracje podmiotu
w rejestrze
przedsiebiorcow
KRS-WD Partnerzy Zalacznik do wniosku
o rejestracje podmiotu
w rejestrze
przedsiebiorcoéw

KRS-WE Wspélnicy spotki | Zalacznik do wniosku

Z ograniczona o rejestracje podmiotu
odpowiedzialnos- w rejestrze
cig podlegajacy przedsiebiorcow
wpisowi do

rejestru




KRS-WF

Zalozyciele
0

i

Zalacznik do wniosku
stowarzyszen, innych

i zawodowych, fundacji

rejestracje podmiotu
w rejestrze

organizacji
spolecznych

publicznych zakladow
opieki zdrowotnej

KRS-WG

Emisje akcji

Zalacznik do wniosku
o rejestracje / zmiane

danych podmiotu
w rejestrze
przedsiebiorcoéw

KRS-WH

Sposob
powstawania
podmiotu

o rejestracje podmiotu
rejestrze stowarzyszen,

i zawodowych, fundacji
i publicznych zakladow

Zalacznik do wniosku

w rejestrze
przedsiebiorcoéw lub

innych organizacji
spotecznych

opieki zdrowotnej

KRS-WI

Dyrektorzy
wykonawczy

Zalacznik do wniosku
o rejestracje / lub
zmiane danych
podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcow

KRS-WJ

Reprezentant
podmiotu
zagranicznego

Zalacznik do wniosku

o rejestracje podmiotu
w rejestrze

przedsiebiorcow

KRS-WK

Organy podmiotu
/ Wspolnicy
uprawnieni do
reprezentowania
spotki

Zalacznik do wniosku
o rejestracje podmiotu
w rejestrze
stowarzyszen, innych
organizacji
spolecznych

i zawodowych, fundacji
i publicznych zakladow
opieki zdrowotnej




KRS-WK1 Uprawnieni do Zalacznik do wniosku
reprezentowania o rejestracje / lub
europejskiego zmiane danych
zgrupowania podmiotu w rejestrze
interesow przedsiebiorcow
gospodarczych
KRS-WL Prokurenci Zalacznik do wniosku
o rejestracje podmiotu
w rejestrze
przedsiebiorcoéw
KRS-WM Przedmiot Zalacznik do wniosku
dziatalnoSci o rejestracje podmiotu
w rejestrze
przedsiebiorcoéw
KRS-WU Czlonkowie Zalacznik do wniosku
europejskiego o wpis do rejestru
zgrupowania przedsiebiorcéw
interesow
gospodarczych
KRS-W-OPP Dzialalno$¢ Zalacznik do wniosku
pozytku o rejestracje lub
publicznego zmiane danych
podmiotu w Krajowym
Rejestrze Sadowym
KRS-WA Oddzialy, Zalacznik do wniosku
terenowe o rejestracje podmiotu
jednostki w rejestrze
organizacyjne przedsiebiorcéw lub

rejestrze stowarzyszen,
innych organizacji
spolecznych
i zawodowych, fundacji
i publicznych zakladow
opieki zdrowotnej




4. Urzad Statystyczny

4.1. Zgloszenie

Z zas$wiadczeniem o wpisie do ewidencji nalezy uda¢ sie do
wlasciwego dla Twojego miejsca  zamieszkania  Urzedu
Statystycznego i zlozy¢ wniosek RG-1 o nadanie numeru identyfikacji
statystycznej REGON. Masz na to 14 dni od daty otrzymania wpisu
do ewidencji. Numer REGON nadawany jest w dniu zlozenia
wniosku i nie podlega oplacie. Najp6zniej numer REGON otrzymasz

do 14 dni od daty zlozenia wniosku. Wymagane dokumenty:
1. zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j
2. umowa spolki (dotyczy spoétki cywilnej)

Wnioski na formularzach RG-1 skladaja zar6wno osoby fizyczne
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, jak i osoby prawne oraz
jednostki organizacyjne nie majace osobowo$ci prawnej.
W przypadku os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nalezy zlozy¢ dodatkowe dokumenty. Ich rodzaj zalezy od formy

prawnej jednostki. Moga to by¢:
1. ustawa powolujaca jednostke lub akt zalozycielski
2. statut lub regulamin jednostki

3. wypis z Krajowego Rejestru Sadowego



5. Bank

5.1. Zalozenie konta

Kiedy posiadasz juz numer REGON, NIP, wpis do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, mozesz zalozy¢ konto w banku. Okres
oczekiwania na nadanie numeru NIP jest do$¢ dlugi, dlatego tez
wiekszo$¢ bankow umozliwia otwarcie konta jedynie na podstawie

dwoch pozostalych dokumentow.

Mozesz rowniez przedstawi¢ potwierdzona przez Urzad Skarbowy
kopie zlozenia wniosku UBEZPIECZEN nadanie NIP. Oczywiécie
w pOzniejszym terminie nalezy dostarczy¢ do banku kopie decyzji

o nadaniu NIP.

Wymagane dokumenty:

1. zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
2. zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON

3. decyzja o nadaniu numeru NIP

4.dowdd osobisty

5. umowa spolki (dotyczy spotki cywilnej)



6. pieczatka

Obowigzek posiadania rachunku bankowego i dokonywania
rozliczen za jego posrednictwem dotyczy przedsiebiorcow, ktorych
miesieczne rozliczenia z jedna firma osiagna 10.000 EURO oraz
przedsiebiorcow, ktérych obrét z innymi firmami przekracza 3.000
EURO. Do posiadania konta w banku zobowigzani sa réwniez
przedsiebiorcy, ktorzy prowadza podatkowa ksiege przychodow
irozchodéw lub ksiegi handlowe, sa platnikami podatku od towarow
iushug VAT lub dzialaja w formie spolek prawa handlowego. Nie musza
natomiast dokonywaé¢ rozliczen za poSrednictwem bankéw ci
przedsiebiorcy, ktérzy sa opodatkowani w formie ryczaltu lub karty
podatkowej oraz ci, ktorzy notuja zyski nizsze niz 3.000 EURO.

Za zalozenie konta banki zwykle nie pobieraja oplaty, nalezy jednak
liczy¢ sie z miesiecznymi kosztami prowadzenia rachunku oraz
z oplatami za dokonywane operacje. Koszty te sa zr6znicowane
w zalezno$ci od tego, w jakim banku posiadamy konto. Warto wiec

przed zalozeniem konta dokladnie przestudiowac¢ oferte bankow.

W momencie gdy uzyskasz juz numer konta , przekaz jego numer do
wlasciwego Urzedu Skarbowego, gdyz z ta instytucja obowiazuja
rozliczenia bezgotowkowe. Mozesz oczywiScie warto$¢ podatku
zaplaci¢ w kasie lub na poczcie, ale w sytuacji, gdy to Urzad bedzie
musial zwréci¢ nadwyzke podatku, przeleje pienigdze jedynie na

Twoje konto firmowe.



Przedsiebiorca ma obowigzek zawiadomienia urzedu skarbowego
o posiadaniu rachunku bankowego zwiazanego z wykonywang
dzialalno$cia. W przypadku posiadania wiecej niz jednego rachunku,
przedsiebiorca ma obowigzek wskazania jednego z nich jako
rachunku podstawowego (réwniez bank musi zosta¢ powiadomiony
o fakcie, iz rachunek umiejscowiony w danym banku jest
rachunkiem podstawowym) oraz wszystkich innych rachunkoéw,

podajac nazwy i adresy bankow oraz numery rachunkéw bankowych.

W przypadku jakichkolwiek zmian, np. otworzenia Kkolejnego
rachunku, zmiany numeru rachunku, zamkniecia rachunku,
przedsiebiorca ma obowigzek powiadomi¢ urzad skarbowy w ciagu

14 dni od daty ich wystgpienia.

Zakladajac spoétke, ktéora wymaga wplaty kapitalu w formie gotéwki,
musicie zalozy¢ konto w banku jeszcze przed rejestracja spoiki,
poniewaz w Krajowym Rejestrze Sagdowym jednym z wymaganych

dokumentéw jest o§wiadczenie o wniesieniu kapitatu do spoiki.

6.3. Formy ksiegowosci

6.3.1. Karta podatkowa

Karta podatkowa jest najprostsza forma opodatkowania. Nie

wymaga prowadzenia ksiag, skladania deklaracji oraz wplacania

zaliczek na podatek dochodowy. Podatek oplacany jest w stalej,



zryczaltowanej wysokos$ci do dnia 7 miesigca za miesigc poprzedni
oraz za grudzien do 28 grudnia. Wysoko$¢ podatku pomniejszona
jest o skladke na ubezpieczenie zdrowotne nie przekraczajace

odpowiedniej stawki.

Aby moc rozlicza¢ sie w takiej formie, nalezy spemi¢ warunki

okreslone w ustawie o zryczaltowanym podatku dochodowym.

Zryczaltowany podatek dochodowy w formie karty podatkowej moga

placi¢ podatnicy prowadzacy dzialalno$¢:

1. uslugowa lub wytworczo-ustugowa

2. uslugowa w zakresie handlu detalicznego zywno$cia, napojami,
wyrobami tytoniowymi oraz kwiatami, z wyjatkiem napojéw

o zawartoS$ci alkoholu powyzej 1,5%

3.ushugowa w zakresie handlu detalicznego artykulami
niezywnoS$ciowymi, z wyjatkiem handlu paliwami silnikowymi,
Srodkami transportu samochodowego, cze$ciami i akcesoriami do
pojazdéw mechanicznych, ciggnikami rolniczymi i motocyklami
oraz z wyjatkiem handlu artykulami niezywno$ciowymi objetego

koncesjonowaniem

4. gastronomiczng - jezeli nie jest prowadzona sprzedaz napojow

o zawartoS$ci alkoholu powyzej 1,5%

5.w zakresie uslug transportowych wykonywanych przy uzyciu
jednego pojazdu



6. w zakresie ustug rozrywkowych

7. w zakresie sprzedazy posilkow domowych w mieszkaniach, jezeli

nie jest prowadzona sprzedaz napojow o zawarto$ci alkoholu

powyzej 1,5%

8.w wolnych zawodach, polegajaca na $§wiadczeniu ustug w zakresie

ochrony zdrowia ludzkiego

9.w wolnych zawodach, polegajaca na $wiadczeniu przez lekarzy
weterynarii uslug weterynaryjnych, w tym réwniez sprzedaz
preparatOow weterynaryjnych wymienionych w  pozycjach:
24.42.13-60, 24.42.21-65, 24.42.21-69, 24.42.23-40 €X oOraz
24.41.51-90.19 Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Uslug, w zwiazku

ze $wiadczonymi ustugami
10.w zakresie opieki domowej nad dzieémi i osobami chorymi

11.w zakresie ushug edukacyjnych, polegajaca na udzielaniu lekcji na

godziny

12.0soby fizyczne, w tym rolnicy rownocze$nie prowadzacy

gospodarstwo rolne.

Stawki karty podatkowej okre$lone sa kwotowo i zalezg od:

1. rodzaju i zakresu prowadzonej dziatlalnoSci

2. liczby zatrudnionych pracownikow



3.liczby mieszkancow miasta, w ktorym prowadzona jest

dzialalnoS§é.

Wysokos¢ podatku dochodowego w formie karty podatkowe]
ustalana jest w drodze decyzji naczelnika urzedu skarbowego

odrebnie za kazdy rok podatkowy

6.3.2. PKPiR

Podatnik rozliczajacy podatek dochodowy na zasadach ogélnych lub
w postaci podatku liniowego obowigzany jest do prowadzania
Podatkowej Ksiegi Przychodow i Rozchodéw. Wymaga to jednak
pewnej wiedzy i doSwiadczenia w stosowaniu przepiséw. Taka forma
pozwala rozlicza¢ faktycznie poniesione koszty i przy wysokich

kosztach jest korzystniejsza w porownaniu z ryczaltem.

Podatkowa ksiege przychodéw i rozchodow prowadza réwniez
osoby:
- Duchowne

- Prowadzace dzialy specjalne produkcji rolnej pod warunkiem, ze

zglosily w Urzedzie Skarbowym che¢ prowadzenia takiej ksiegowoS$ci

- Wykonujace dzialalnos¢ na podstawie umow agencyjnych.

Podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow nie prowadza osoby,

ktore:



- Prowadzg ksiegi rachunkowe

- Wykonuja zawod adwokata wylacznie w zespole adwokackim

- Wykonuja ustugi przewozu oso6b i towaréw taborem konnym

- Wybraly opodatkowanie podatkiem ryczattowym

- Dokonuja sprzedazy Srodkow trwalych po likwidacji dzialalnoéci.

Decydujac sie na zalozenie PKPiR nalezy w terminie 20 dni
zawiadomi¢ o tym wilasciwy Urzad Skarbowy. Wpisem otwierajacym
Ksiege jest spis z natury. W Ksiedze rejestruje sie wszystkie operacje
gospodarcze przeprowadzane przez firme, a wiec dokonujemy wpisu

przychodow z dzialalnoSci oraz wynikajacych z nich kosztow.

Podatnicy korzystajacy z Podatkowej ksiegi przychodéw i kosztow
zobowigzani s3 dodatkowo do prowadzenia rejestrow zakupu
i sprzedazy. Lacznie z Podatkowg Ksiega Przychodéw i Rozchodow

nalezy prowadzi¢ réwniez:

- Ewidencje wyposazenia

- Ewidencje Srodkéw Trwalych

- Ewidencje przebiegu pojazdu

- Ewidencje pozyczek i zastawionych rzeczy

- Ewidencje kupna i sprzedazy wartosci dewizowych
- Rejestr podatku od czynnosci cywilnoprawnych

- Karty przychodow pracownikow



Rozliczajac sie na zasadach ogélnych nalezy, co miesigc skladac
deklaracje PIT-5 oraz wplaca¢ wynikajaca z niej zaliczke na podatek
dochodowy. Za miesigc grudzien nie sktada sie deklaracji, a zaliczka

na podatek réwna jest wysokosci zaliczki w listopadzie.

6.3.3. Pelna ksiegowos¢

Jest to najbardziej sformalizowana forma ksiegowosci. Pelna

ksiegowo$¢ musza prowadzi¢:

1. spotki handlowe

2. osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznych, spo6lki jawne os6b
fizycznych oraz spolki partnerskie, jezeli ich obrét netto

w poprzednim roku obrotowym nie przekroczyt 800 000 euro.

Przed rozpoczeciem prowadzenia pelnej ksiegowoSci nalezy
zawiadomi¢ o tym wilasciwy Urzad Skarbowy. Stosowanie pelnej
ksiegowosci podlega ustawie o rachunkowoS$ci, co oznacza, ze nalezy
ujmowac wszystkie operacje gospodarcze na kontach oraz tworzy¢

wla$ciwe sprawozdania finansowe.



Dlaczego warto mieé petng wersje?

Jak wiasciwie wybra¢ forme dziatalnosci gospodarczej i
sprawnie zatozy¢ firme? Méwi sie, ze zatozenie firmy jest w
Polsce sprawg nietatwa. Trzeba odpowiednio dobra¢ forme
dziatalnoéci gospodarczej, ztozy¢ wiele podan, zdgzy¢ w
; ustawowych terminach wykonaé rézne czynnoéci i tak
dalej. Dzieki temu poradnikowi, przejscie przez wszystkie
Q ' etapy zaktadania firmy bedzie dla Ciebie naprawde proste.
: A A oto, czego (miedzy innymi) dowiesz sie z publikacji: -
Czyli krok po kroku Jakie sg wady i zalety poszczegélnych form dziatalnoSci
0(' fﬂrmalnﬂgﬂ gqspodarcgej. - Co . nalezy za’ra’wé w urzedzie
do przedsiebiorczosci miasta/gminy, co w sgdzie, cow Urzqd.2|.e Statystycznym, a
co w banku. - Wszystko, co powiniene$s wiedzie¢ o
Urzedzie Skarbowym: formy podatkéw, prowadzenia ksiegowosci, formularzach
podatkowych. - Poznasz tajniki faktur, kas fiskalnych, diet, ryczaitéw
samochodowych, stawek amortyzacyjnych. - Co nalezy zatatwic w ZUS-ie,
Panstwowej Inspekcji Pracy, Sanepidzie i Inspekcji Handlowej. - Jak skorzystaé z
pomocy biura rachunkowego. - Jak zatrudni¢ pracownika, jakie umowy z nim
podpisa¢. Ksigzka ,Moja Firma” to lektura obowigzkowa dla wszystkich chcacych
rozpoczgé swojg dziatalno$¢ gospodarczg lub zmieni¢ swojg aktualng forme
dziatalnosci. Prowadzi on krok po kroku przez wszystkie czynnosci, kiére nalezy
wykonagc, aby marzenie o wtasnej firmie stato sie rzeczywistoscig. Dodatkowo, robi to
w tak przyjazny sposob, ze czujesz, jakby doradzat Ci do$wiadczony w tych
sprawach przyjaciel.

N~
ZLOTE
M i 'i Anna Jarczyk

Petng wersje ksigzki zaméwisz na stronie wydawnictwa Ztote Mysli

http://wlasna-firma.zlotemysli.pl
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